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Clan 11.
(éuvanje predmeta, zastita tajnosti podataka
y i razvodenje predmeta)

(1) Cuvanje predmeta podrazumijeva zastitu predmeta od oste-
¢enja, nestanka ili neovlastenog uvida, kako cijelog predmeta
tako i pojedinih pismena i priloga.

(2) Sluzbena lica organa uprave i druga lica koja obavljaju po-
slove za organe uprave duzna su da se pridrzavaju opcih i po-
sebnih propisa o zastiti tajnih podataka.

(3) Razvodenje predmeta je postupak evidentiranja statusa za-
vrsenih predmeta u bazi dokumenata, koje vrsi sluzbeno lice
koje postupa po predmetu.

(4) Ukoliko nisu osnovane baze dokumenata, razvodenje pred-
meta obavlja se upisom u odgovarajuce osnovne knjige evi-
dencije.

Clan 12.
(Arhiviranje i cuvanje predmeta do predaje
nadleznom arhivu)

(1) Arhiviranje je postupak odlaganja zavrsenih predmeta u ar-
hivi, njihovo ¢uvanije i zastita u skladu s posebnim propisima
o arhivskoj djelatnosti.

(2) Arhivirani predmeti ¢uvaju se u arhivi organa uprave do isteka
rokova Cuvanja utvrdenih listom kategorija registraturskog
materijala s rokovima Cuvanja. Listu kategorija utvrduje ru-
kovodilac organa uprave.

(3) Zavrseni predmeti upisuju se u arhivsku knjigu kao osnovnu
knjigu evidencije.

(4) Zavrseni predmeti koji su obradeni u elektronskom obliku ar-
hiviraju se i ¢uvaju na nacin kojim se osigurava njihova vje-
rodostojnost i autenti¢nost i osigurava mogucnost njihove
migracije na nove tehnoloske platforme i konvertovanje u
nove formate.

DIO TRECI — PECATI I STAMBILjI

Clan 13.
(Pecati)
Postupanje s pecatima se obavlja u skladu s posebnim
propisima.

Clan 14.
(Stambilji)

(1) U obavljanju poslova kancelarijskog poslovanja mogu se ko-
ristiti Stambilji kao pomocna tehnicka sredstva, koji mogu biti
razli¢itog sadrzaja.

(2) Rukovodioci organa uprave obavezni su odlukom odrediti iz-
gled, sadrzaj i namjenu Stambilja, osim Stambilja konacnosti
ili pravosnaznosti, Ciji izgled i sadrzaj odlukom odreduje gra-
donacelnik.

DIO CETVRTI — OSTALE ODREDBE

Clan 15.
(Nadzor)

(1) Nadzor nad primjenom odredaba ove odluke i drugih propisa
o kancelarijskom poslovanju, ukljucujuci i poslove koje obav-
lia arhivar u priru¢noj arhivi, vrsi upravni inspektor.

(2) Nadzor nad primjenom odredaba ove odluke koje se odnose na
arhiviranje predmeta vrsi nadlezni arhiv Brcko distrikta BiH.

Clan 16.
(Ovlastenja sluzbenih lica)

(1) Rukovodioci organa uprave donose rjeSenje o ovlastenju sluz-
benog lica koje sadrZi licne podatke sluzbenih lica i obim ov-
lastenja za:

a) vodenje kancelarijskog poslovanja;

b) postupanje s pecatima i Stambiljima i

c) rukovanje arhivskom gradom i registraturskim materija-
lom.

(2) Osim rjeSenja iz stava (1) ovog ¢lana rukovodioci organa
uprave mogu donijeti i druga rjeSenja u skladu s ovom odlu-
kom i uputstvom o e-kancelarijskom poslovanju organa javne
uprave Brcko distrikta Bosne i Hercegovine.

Clan 17.
(Posebni propisi)

(1) Sva pitanja koja su u vezi s kancelarijskim poslovanjem, a
nisu regulisana ovom odlukom, ureduju se uputstvom o e-
kancelarijskom poslovanju organa javne uprave Brcko dis-
trikta Bosne i Hercegovine i drugim propisima.

(2) Sva pitanja koja su u vezi sa kancelarijskim poslovanjem kao
Sto je raspored radnih prostorija, rad u radnim prostorijama,
primanje stranaka, deZurstvo, upotreba racunara i drugih
elektronskih pomagala, telefona, telefaksa, strucne literature
i sli¢no, ureduje gradonacelnik odlukom.

(3) Oblik i sadrzaj osnovnih i pomocnih knjiga evidencije i drugih
obrazaca u vezi s kancelarijskim poslovanjem ureduje se
uputstvom o e-kancelarijskom poslovanju organa javne
uprave Brcko distrikta Bosne i Hercegovine.

Clan 18.
(Supsidijarna primjena odluke)

Odredbe ove odluke primjenjuju se i na strucne sluzbe i
institucije Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, kao i pravna lica
kada vrse javna ovlastenja, ukoliko nisu donijeli propise o kance-
larijskom poslovanju.

DIO PETI — PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
(Rokovi donosenja uputstva i drugih propisa)

(1) Uputstvo o e-kancelarijskom poslovanju organa javne uprave
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine donijet ¢e gradonacelnik
na prijedlog $efa Odjeljenja za javni registar u roku od 30 (tri-
deset) dana od dana donos$enja ove odluke.

(2) Odluku iz ¢lana 17. stav (2) gradonacelnik donosi u roku od
6 (Sest) mjeseci od dana donoSenja ove odluke.

Clan 20.
(Predmeti primljeni prije pocetka primjene ove odluke)
Predmeti primljeni i zavedeni u evidencije prije stupanja na
snagu ove odluke zavrsit ¢e se po propisima o kancelarijskom poslo-
vanju koji su se primjenjivali do dana stupanja na snagu ove odluke.

Clan 21.
(Stavljanje van snage)

Stupanjem na snagu ove odluke stavlja se van snage
Odluka o kancelarijskom poslovanju organa uprave i stru¢nih sluzbi
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Brcko dis-
trikta Bosne i Hercegovine", broj: 14/07 i 16/07).

Clan 22.
(Stupanje na snagu)
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja i objavljuje
se u ,SluZzbenom glasniku Brcko distrikta Bosne i Hercegovine".
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Na osnovu c¢lana 14 stava 1 tacke n) Zakona o Pravosud-
noj komisiji Bréko distrikta Bosne i Hercegovine (Sluzbeni glasnik
Brcko distrikta BiH, br. 19/07, 20/07 i 2/08) i odredbe clana 38
Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u pravosudu Brcko distrikta
BiH (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH br. 48/18, 1/19 i 32/19),
Pravosudna komisija na 212. redovnoj sjednici odrZanoj 31. 1.
2020. godine, donosi

PRAVILNIK
0 IZMIJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O ZAPOSLIA-
VANJU U PRAVOSUBDU BRCKO DISTRIKTA
BOSNE I HERCEGOVINE
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Clan1

U Pravilniku o zaposljavanju u pravosudu Brcko distriktu
Bosne i Hercegovine (Sluzbeni glasnik Bréko distrikta BiH br. 1/19),
u ¢lanu 9 stavu 2 iza rijeCi: ,postupak zaposljavanja" dodaju se ri-
jeCi: ,koji moraju imati najmanje istu stru¢nu spremu propisanu
za poslove radnog mijesta za koju se vrsi izbor kandidata, a sastav
Komisije za zapoSljavanje mora odrazavati sastav stanovnistva.",
a stav 4 se brise.

Dosadasnji stav 5 postaje stav 4.

Clan 2
U ¢lanu 11 stavu 1 rijeci: ,koji se objavljuje u sredstvima
javnog informisanja* zamjenjuju se rije¢ima: ,,koji se objavljuje
na oglasnim tablama pravosudnih institucija®.
U ¢lanu 11 stavu 2 rijeci: ,i na oglasnoj tabli pravosudne
institucije" se brisu.

Clan 3

U ¢lanu 25 u stavu 1 iza rijeci: ,rang-listu® dodaju se ri-
jeci: ,od pet".

Stavovi 2 i 3 se mijenjaju i glase:

,,(2) Komisija za zaposljavanje dostavlja rang-listu s pre-

porukom za izbor kandidata Pravosudnoj komisiji u roku

od 24 sata od obavljenih intervjua.

(3) Pravosudna komisija, s dostavljene rang-liste, pi-

smeno potvrduje izbor kandidata koji je ostvario najveci

broj bodova, osim u slu¢aju kada je, vode¢i ra¢una o sa-

stavu stanovniStva u smislu ¢lana 20 Statuta, potrebno

imenovati drugog kandidata s rang-liste."

Clan 4
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosSenja, a objavit
Ce se u Sluzbenom glasniku Bréko distrikta BiH.

Broj: SuPK-03-108/20
Brcko, 31. 1. 2020. godine
PREDSJEDNIK
PRAVOSUDNE KOMISIJE
Safet Pizovi¢, s. .
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Na osnovu ¢lana 19. stav (2) Zakona o budzetu Brcko dis-
trikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Brcko distikta BiH", broj 34/19), ¢lana
6. Zakona o Direkciji za finansije Brcko distrikta BiH (,Sluzbeni
glasnik Brcko distrikta BiH", broj: 19/07, 35/17 i 03/19), ¢lana 11.
Zakona o javnoj upravi Brcko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Brcko
distrikta BiH"” broj: 19/07, 02/08, 43/08 09/13, 48/16i09/18) au
vezi s élanom 90. Sporazuma o stabilizaciji i pridruzivanju izmedu
Evropskih zajednica i njihovih drzava Clanica i Bosne i Hercegovine
(,,SluZbeni glasnik BiH — Medunarodni ugovori*, broj 10/08), direk-
tor Direkcije za finansije Brcko distrikta BHdono s

ODLUKU
O USPOSTAVLIJANIU CENTRALNE HARMONIZACIJSKE JE-
DINICE U DIREKCIJI ZA FINANSIJE BRCKO DISTRIKTA
BOSNE I HERCEGOVINE

Clan 1.
(Predmet Odluke)
Ovom odlukom, u skladu s ¢lanom 19. Zakona o budZetu
Bréko distrikta BiH (,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH", broj
34/19), ureduje se nadleznost Ureda Centralne harmonizacijske
jedinice Direkcije za finansije Brcko distrikta BiH (u daljnjem tek-
stu: CHJ), nacin rada i rukovodenje, koordinacija interne revizije i
uvodenje sistema finansijskog upravljanja i kontrole u institucijama
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, kao i druga pitanja od znacaja
za rad CHJ.
Clan 2.
(Status CHJ)
(1) CHJ ima status ureda koji je u sklopu Direkcije za finansije
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine.

(2) Unutrasnja organizacija CHJ utvrduje se Organizacionim pla-
nom Direkcije za finansije Brcko distrikta BiH.

Clan 3.
(Ovlastenja i odgovornosti CHJ)
Centralna harmonizacijska jedinica je nadlezna za:

a) pripremu svih zakona i podzakonskih propisa za koordi-
naciju, primjenu i razvoj sistema interne kontrole;

b) koordinaciju radi uspostave i razvoja sistema interne
kontrole s nadleznim organima i institucijama kao i or-
ganima i institucijama za provodenje reforme javne
uprave;

c) izradu smjernica za uspostavu i razvoj sistema interne
kontrole;

d) promovisanje i primjenu medunarodnih standarda, od-
nosno okvira za profesionalno obavljanje poslova interne
revizije te metodologije rada interne revizije;

e) vodenje registra ovlastenih lica i organizacija ukljucenih
u sistem interne kontrole;

f) provjeru primjene okvira za razvoj sveukupnog sistema
interne kontrole, metodologije rada i kvaliteta aktivnosti
s ciliem prikupljanja informacija i izrade preporuka i pri-
jedloga za poboljsanje;

g) provjeru adekvatnosti i uskladenosti aktivnosti cjelokup-
nog sistema interne kontrole s ovim zakonom i drugim
propisima kojima se ureduje ova oblast u Distriktu;

h) izradu objedinjenog godisnjeg izvjestaja o funkcionisanju
sistema interne kontrole u javnom sektoru kao i izradu
jedinstvene metodologije izvjestavanja;

i) izradu programa i organizaciju stru¢nog usavrsavanja za
odgovorno lice i lice uklju¢eno u sistem obavljanja pret-
hodne i naknadne interne kontrole i interne revizije;

j) saradnju s drZzavnim koordinacionim tijelom za oblast in-
terne kontrole i drzavnom centralnom harmonizacijskom
jedinicom s ciljem primjene jedinstvenih standarda kao
i provodenja svojih zadataka na brZi, efikasniji i ekono-
micniji nacin;

k) saradnju sa stru¢nim organizacijama i drugim tijelima
radi promovisanja i razvoja sistema interne kontrole u
javnom sektoru;

1) predlaganje radnih, koordinacionih i savjetodavnih tijela

iz oblasti interne kontrole;

pripremu i izradu strateskih dokumenata iz oblasti raz-

voja sistema interne kontrole u skladu s medunarodno

prihvacenim standardima, standardima interne kontrole,
praksama i propisima u Evropskoj uniji.
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Clan 4.
(Rukovodenje CHJ)
(1) Radom CHJ rukovodi Sef koji ima status Sefa ureda.
(2) Sef CHI-a imenuje se u skladu sa Zakonom o drzavnoj sluzbi
u organima javne uprave i institucijama Brcko distrikta BiH.
(3) Osoba koja se imenuje za Sefa CHJ mora imati visoku stru¢nu
spremu — zavrsen ekonomski fakultet sa zvanjem diplomira-
nog ekonomiste, najmanje 5 godina radnog iskustva na po-
slovima finansijske kontrole u javnom sektoru i poloZen ispit
za internog revizora.

Clan 5.
(Duznosti i odgovornosti Sefa Ureda CHJ)
Sef CHJ duZan je i odgovoran za:

a) Predstavljanje CHJ;

b) Rukovodenje i usmjeravanje u obavljanju poslova iz na-
dleZnosti CHJ;

c) Obavljanje drugih duznosti propisanih propisima o inter-
noj reviziji i drugim propisima kojima je regulisana uspo-
stava sistema finansijskog upravljanja i kontrole;

d) IzvrSavanje svih odgovornosti, ovlastenja i aktivnosti
predvidenih ¢lanom 3. ove odluke;

e) Sef CHJ po duznosti je jedan od ¢lanova Koordinacionog
odbora CHJ Bosne i Hercegovine u skladu sa Poslovni-
kom o radu ovog odbora;

f) Sef CHJ za svoj rad odgovara Vladi Bréko distrikta BiH i
direktoru Direkcije za finansije Brcko distrikta BiH.



